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L’accés al correu electronic de cada Col.legiat utilitzant el
navegador, mode anomenat “webmail”, és una utilitat que
desvincula la ubicacié de cada persona del seu ordenador,
concretant la possibilitat d’accedir al correu electronic
col-legial a disposar només d’un accés a Internet a
qualsevol lloc del mén.

Per als Col.legiats que ho necessitin, I'accés al “webmail” de cadascun
es fa en dues passes:

1.1. Obrir el navegador (Explorer, Mozilla, Safari, ...)
1.2. Teclejar la seguent URL (adreca web):

http://correu.cetib.cat
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La pantalla d’accés inicial ens demana dos valors :

2.1. Usuari
2.2. Clau d’accés o contrasenya
Aquests soén dos valors que ja coneixem:

» USUARI: és la nostra adreca de correu

» CONTRASENYA: la clau obtinguda del centre de
suport.

IMPORTANT : gestionar el correu al webmail NO ENS POT
CONTAMINAR PER VIRUS mentre no
descarreguem fitxers al nostre ordinador o
executem possibles fitxers adjunts.
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La seguent pantalla és la que ens permet gestionar el
nostre correu electronic.

Ocupacio de la bustia

L

“ient missatge: 1 (1 en total)

Veignt missatge: 1 {1 on total)

Saleccionarclos 1otz

Icones principals :

. Escriure un nou correu
. Agenda d’adreces

. Gesti6 de carpetes

. Opcions de configuracio
. Cercar

. Ajuda (documentacio)

. Calendari

Carpetes Correu d’entrada

NO OGS WNPR

Per defecte, totes les carpetes existents i les que podem crear son
subconjunts de la “bustia d’entrada”.

Les que tenim creades son:

- Bdustia d’entrada on veiem els correus que tenim

- “Drafts” esborrany, “borrador”
-2 “Sent” enviats, “enviados”
- “Trash” brossa, paperera, “papelera”
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Creacio d’un missatge i enviament

Ens situarem a la primera de les “icones principals”,
el que esta representat per un sobre de correu.
En fer clic a sobre apareix la seglient pantalla:

Icone de creaci6 de missatge

wesWE anL

*0bvof LE0K
[T

Carpetes
Cumrrary schaslitracio:

= BOstia d'entrada
Drafts
Sent
Trash

‘-'Il'ﬂlltvl Fttual Bastia d'entrada

Destinatari

eErsed —

Al
[
BoC:
Assumpte:
Priantat Marnal

Signatura Adenons

Dieser 'nshomany

e
P

Adreces copia

Adreces amb copia oculta

Rebut: ] Enllege ] [n enwiar

| [ Erveiar |

Accés a llibreta d’adreces

|

Area d’escriptura

Emaar

A la part inferior hi ha un apartat per adjuntar fitxers al correu que
volem enviar.

El retorn a la bustia d’entrada de forma rapida esta assegurat per la
navegacio per el bloc de carpetes situat a I’esquerra.
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La segona icona principal (part superior, d’esquerra a
dreta) ens porta a la llibreta d’adreces.

Té el seguent aspecte:

e WL e 5 Minarisa net
e s
Alias: | | Ha e s4r goie
Direscid do carreu: | |
W | |
£a |
|

Informacio Addcional:

wlﬂ'.
/

Camps de la llibreta d’adreces del “webmail”

6 Creacio i gestio de carpetes

Nom de la carpeta a
crear

Gesti6 de carpetes
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Carpeta croadat

usin garwea [g)[ Ceo ]

[ Convinom |
Nova carpeta creada
[ Eiraner |

Opcions de configuracio
Quarta icona principal (part superior, d’esquerra a dreta)

La documentacié de cada opcio esta continguda en cada link.
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Cerca
Aspecte visual i opcions

CewRr,rel

E

f Tﬂ

Parametre a cercar

Camps on cercar

Selecci6 de carpetes
on es realitzara la
cerca

Ajuda “on line”

-1
e W, e 3 Minarza oot

S e
Taula de Continguts

SqurreMal proporcona un mecansme per comprovar el teu cormeu des de gualieval loc
d'Internet

El nom pot gar complex, pero aixd as exactamant la ista de cormeuw que hi ha dins duna carpeta
an particular.

Lopcid de legie un messatge 9o conmeu ¢ ung 0o les coses mes bagigues quie ha de oferir un
cliont do corrou. Sens dubte, Sguirelbail te diverses opcions per tal de que mentre legeic ols
mesEAlgeE, tingu cpoiang per aquall missatge,

Arnib aguesta opcid, vosté poded enviar missatges a diferent gent des de SquirrelMail

La librota de direccions pat estalviar meolt de temps § evitar escriure molt, Vosté pot posar les
diraccions de la gent que mas utiktza, | wEar-les una vagada | na altra,

5. Carpeles
VoSl potl dosar missatges o Sferents CarpelEs, Aivd o espocialment Gl g te molts missatges i
desitja tenir-los crdenats, La opeid de carpotes permet modificar les preforéncies de les seves
capetes,

7. Qpcions
wvostd pot modificar la forma com SquirrelMail mira | respon segons les seves preferdncies segons
AGUIESLE SRCLIE,

o

Carcar a traveés d'vna carpeta par une cntans concretes.

La gant te sovinl les mateies prequnles. Aixd @i una llista amb |es prequates mes habituals.

Es tracta d’'una petita guia d’utilitzacié sempre a I'abast.
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Agenda

De disseny simple, aquesta aplicacié permet treballar amb
anotacions diaries.

O 1
e Fi,rel Minansa et

Si es ddna el cas que la nostra aplicacio “webmail” ens
comunica algun tipus de problema, per petit que sigui, 0
necessitem fer qualsevol tipus de consulta vers la nostra
adreca de correu, ens podem adrecar al servei suport
tecnologic al segient numero de teléfon:

902 140 130

Aportarem una soluci6 als requeriments plantejats.
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